
АДМИНИСТРАЦИЯ

ДЕМЬЯНОВСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОДОСИНОВСКОГО РАЙОНА КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

16.11.2015                                                                                               № 125
                                                    пгт Демьяново

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, на которых расположены здания, сооружения, в аренду, в собственность бесплатно и по договорам купли-продажи за плату, в безвозмездное пользование, в постоянное бессрочное пользование, по соглашению об установлении сервитута на территории муниципального образования Демьяновское городское поселение»
В соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации,  статьей 13 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1.Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги "Предоставление земельных участков, на которых расположены здания, сооружения, в аренду, в собственность бесплатно и по договорам купли-продажи за плату, в безвозмездное пользование, в постоянное (бессрочное) пользование, по соглашению об установлении сервитута на территории муниципального образования Демьяновское городское поселение. Прилагается.

2.Настоящее постановление и административный регламент опубликовать в информационном бюллетене Демьяновской поселковой Думы.

3. Настоящее постановление вступает в силу с момента опубликования и распространяется на правоотношения,  возникшие с 1 марта 2015 года. 
Глава Администрации
Демьяновского городского поселения


                   А.И. Шорохов
ПОДГОТОВЛЕНО:                                                                         Кодочигова А.С.
                                                                                      16.11.2015
Утверждено
Постановлением Администрации
Демьяновского городского поселения
от  16.11.2015  № 125
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ "ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ

ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ, НА КОТОРЫХ РАСПОЛОЖЕНЫ ЗДАНИЯ,

СООРУЖЕНИЯ, В АРЕНДУ, В СОБСТВЕННОСТЬ БЕСПЛАТНО

И ПО ДОГОВОРАМ КУПЛИ-ПРОДАЖИ ЗА ПЛАТУ, В БЕЗВОЗМЕЗДНОЕ

ПОЛЬЗОВАНИЕ, В ПОСТОЯННОЕ (БЕССРОЧНОЕ) ПОЛЬЗОВАНИЕ,

ПО СОГЛАШЕНИЮ ОБ УСТАНОВЛЕНИИ СЕРВИТУТА НА ТЕРРИТОРИИ

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ ДЕМЬЯНОВСКОЕ ГОРОДСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ
1. Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги "Предоставление земельных участков, на которых расположены здания, сооружения, в аренду, в собственность бесплатно и по договорам купли-продажи за плату, в безвозмездное пользование, в постоянное (бессрочное) пользование, по соглашению об установлении сервитута на территории муниципального образования Демьяновское городское поселение (далее - Административный регламент) определяет круг заявителей, стандарт предоставления муниципальной услуги, состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, формы контроля за исполнением Административного регламента, досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги.

Основные понятия в настоящем Регламенте используются в том же значении, в котором они приведены в Федеральном законе от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" и иных нормативных правовых актах Российской Федерации и Кировской области.

1.2. Заявителем для получения муниципальной услуги является физическое или юридическое лицо или уполномоченное им лицо (далее - заявитель).

1.3. Требования к местам информирования и информационным материалам.

1.3.1. Информацию о месте нахождения и графике работы, справочных и контактных телефонах, адресах электронной почты, официальном сайте органа, предоставляющего муниципальную услугу, способах получения информации,  а также о порядке предоставления муниципальной услуги можно получить:

- на официальном сайте органа, предоставляющего муниципальную услугу, в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" (далее - сеть Интернет);

- в федеральной государственной информационной системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" (далее - Единый портал);

- на информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги;

- при личном обращении заявителя;

- при обращении в письменной форме, в форме электронного документа.

1.3.2. Адрес местонахождения органа, предоставляющего муниципальную услугу: Администрация Демьяновского городского поселения (далее - Администрация), 613911,  Кировская область, Подосиновский район, пгт Демьяново, ул. Советская, д. 25.

Консультирование по вопросам оформления прав на земельные участки: понедельник, вторник, среда, четверг, пятница с 8-00 до 17-00; перерыв на обед с 12-00 до 13-00  либо по телефонам: 8 (83351) 2-61-50.
электронная почта: adm.dem@yandex.ru;

1.3.3. Информация о порядке предоставления услуги.

Адрес местонахождения органа, осуществляющего прием и регистрацию заявления, а также результата предоставления муниципальной услуги:

В предоставлении муниципальной услуги принимают участие следующие организации:

- Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Кировской области;

- Межрайонная инспекция Федеральной налоговой службы № 1  по Кировской области.

1.3.4. При личном обращении заявителя, а также обращении в письменной (электронной) форме специалист Администрации, ответственный за предоставление муниципальной услуги, предоставляет заявителю подробную информацию о порядке предоставления муниципальной услуги.

1.3.5. Для получения сведений о ходе исполнения муниципальной услуги заявителем указываются (называются) дата и (или) регистрационный номер заявления. Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе (в процессе выполнения какой административной процедуры) исполнения муниципальной услуги находится представленное им заявление.

В случае подачи заявления в форме электронного документа с использованием Единого портала или Регионального портала информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется путем отображения актуальной информации о текущем состоянии (статусе) оказания муниципальной услуги в "Личном кабинете пользователя".

1.3.7. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется бесплатно.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1.  Наименование муниципальной услуги: "Предоставление земельных участков, на которых расположены здания, сооружения, в аренду, в собственность бесплатно и по договорам купли-продажи за плату, в безвозмездное пользование, постоянное (бессрочное) пользование, по соглашению об установлении сервитута на территории муниципального образования Демьяновское городское поселение (далее - муниципальная услуга).

2.2. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией Демьяновского городского поселения.
2.3.   Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- мотивированный возврат заявления о предоставлении земельного участка заявителю;

- получение заявителем постановления об отказе в предоставлении земельного участка;

- получение заявителем проекта договора купли-продажи о предоставлении земельного участка в собственность, либо проекта договора аренды земельного участка, либо договора безвозмездного пользования, либо постановления о предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование, либо постановления о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно, либо проекта соглашения об установлении сервитута.

2.4. Срок мотивированного возврата заявления о предоставлении земельного участка заявителю составляет 30 дней.

Срок предоставления муниципальной услуги составляет 30 дней.

2.5. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Гражданским кодексом Российской Федерации (часть первая) от 30.11.1994 N 51-ФЗ;

- Гражданским кодексом Российской Федерации (часть вторая) от 26.01.1996 N 14-ФЗ;

- Земельным кодексом Российской Федерации от 25.10.2001 N 136-ФЗ;

- Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

- Федеральным законом от 25.10.2001 N 137-ФЗ "О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации";

- Федеральным законом от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации";

- Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";

- Федеральным законом от 06.04.2011 N 63-ФЗ "Об электронной подписи";

- приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 12.01.2015 N 1 "Об утверждении перечня документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов";

- постановлением Правительства Кировской области от 10.12.2012 N 185/762 "О порядке определения цены земельных участков, находящихся в собственности Кировской области или государственная собственность на которые не разграничена, на которых расположены здания, строения, сооружения;

- постановлением Правительства Кировской области от 24.12.2013 N 241/925 (ред. от 05.05.2014) "Об утверждении Положения о порядке определения размера арендной платы, а также порядке, условиях и сроках внесения арендной платы за использование земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, и земельных участков, находящихся в собственности Кировской области";

2.6. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

2.6.1. Заявление о предоставлении земельного участка (приложение № 1 к настоящему Административному регламенту), в котором должны быть указаны:

- фамилия, имя, отчество, место жительства заявителя и реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя (для гражданина);

- наименование и место нахождения заявителя (для юридического лица), а также государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица в Едином государственном реестре юридических лиц, идентификационный номер налогоплательщика, за исключением случаев, если заявителем является иностранное юридическое лицо;

- кадастровый номер испрашиваемого земельного участка;

- вид права, на котором заявитель желает приобрести земельный участок;

- основание предоставления земельного участка без проведения торгов;

- реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка в случае, если испрашиваемый земельный участок образовывался или его границы уточнялись на основании данного решения;

- цель использования земельного участка;

- почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с заявителем.

2.6.2. Копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), либо личность представителя физического лица, либо личность представителя юридического лица.

2.6.3. Копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей).

2.6.4. Заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо.

2.6.5.  Копии документов, удостоверяющих (устанавливающих) права заявителя на здание, сооружение, если право на такое здание, сооружение не зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним.

2.6.6. Копии документов, удостоверяющих (устанавливающих) права заявителя на испрашиваемый земельный участок, если право на такой земельный участок не зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним.

2.6.7. Сообщение заявителя (заявителей), содержащее перечень всех зданий, сооружений, расположенных на испрашиваемом земельном участке, с указанием их кадастровых (условных, инвентарных) номеров и адресных ориентиров.

2.6.8. Документы, указанные в п. п. 2.6.1 - 2.6.7, заявитель должен представить самостоятельно.

2.6.9. Перечень документов, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия:

- копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица или выписка из Единого государственного реестра юридических лиц;

- выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним (далее - ЕГРП) о правах на здание, строение, сооружение, находящиеся на приобретаемом земельном участке, или уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанные здания, строения, сооружения;

- выписка из ЕГРП на приобретаемый земельный участок или уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок;

- кадастровый паспорт земельного участка в случае, если заявление о приобретении прав на данный земельный участок подано с целью переоформления прав на него.

2.7. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

- тексты документов написаны неразборчиво, фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства написаны не полностью либо не указан адрес электронной почты (в случае, если ответ должен быть направлен в форме электронного документа);

- в документах имеются подчистки, приписки, зачеркнутые слова и иные не оговоренные в них исправления;

- документы исполнены карандашом;

- документы имеют серьезные повреждения, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

2.8. Основания для возврата заявления о предоставлении земельного участка заявителю:

- заявление о предоставлении земельного участка не соответствует требованиям, указанным в пункте 2.6.1 настоящего Административного регламента;

- заявление подано в иной уполномоченный орган;

- к заявлению не приложены документы, представляемые в соответствии с подразделом 2.6 настоящего Административного регламента.

2.9. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

2.9.1. С заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, которое в соответствии с земельным законодательством не имеет права на приобретение земельного участка без проведения торгов.

2.9.2. Указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования, безвозмездного пользования, пожизненного наследуемого владения или аренды, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении земельного участка обратился обладатель данных прав или подано заявление о предоставлении земельного участка в соответствии с подпунктом 10 пункта 2 статьи 39.10 Земельного кодекса Российской Федерации.

2.9.3. Указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок предоставлен некоммерческой организации, созданной гражданами, для ведения огородничества, садоводства, дачного хозяйства или комплексного освоения территории в целях индивидуального жилищного строительства, за исключением случаев обращения с заявлением члена этой некоммерческой организации либо этой некоммерческой организации, если земельный участок относится к имуществу общего пользования.

2.9.4. На указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, принадлежащие гражданам или юридическим лицам, за исключением случаев, если сооружение (в том числе сооружение, строительство которого не завершено) размещается на земельном участке на условиях сервитута или на земельном участке размещен объект, предусмотренный пунктом 3 статьи 39.36 Земельного кодекса Российской Федерации, и это не препятствует использованию земельного участка в соответствии с его разрешенным использованием либо с заявлением о предоставлении земельного участка обратился собственник этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного строительства.

2.9.5. На указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, находящиеся в государственной или муниципальной собственности, за исключением случаев, если сооружение (в том числе сооружение, строительство которого не завершено) размещается на земельном участке на условиях сервитута или с заявлением о предоставлении земельного участка обратился правообладатель этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного строительства.

2.9.6. Указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является изъятым из оборота или ограниченным в обороте и его предоставление не допускается на праве, указанном в заявлении о предоставлении земельного участка.

2.9.7. Указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является зарезервированным для государственных или муниципальных нужд в случае, если заявитель обратился с заявлением о предоставлении земельного участка в собственность, постоянное (бессрочное) пользование или с заявлением о предоставлении земельного участка в аренду, безвозмездное пользование на срок, превышающий срок действия решения о резервировании земельного участка, за исключением случая предоставления земельного участка для целей резервирования.

2.9.8. Указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок расположен в границах территории, в отношении которой с другим лицом заключен договор о развитии застроенной территории, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении земельного участка обратился собственник здания, сооружения, помещений в них, объекта незавершенного строительства, расположенных на таком земельном участке, или правообладатель такого земельного участка.

2.9.9. Указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок расположен в границах территории, в отношении которой с другим лицом заключен договор о развитии застроенной территории, или земельный участок образован из земельного участка, в отношении которого с другим лицом заключен договор о комплексном освоении территории, за исключением случаев, если такой земельный участок предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения и с заявлением о предоставлении такого земельного участка обратилось лицо, уполномоченное на строительство указанных объектов.

2.9.10. Указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок образован из земельного участка, в отношении которого заключен договор о комплексном освоении территории или договор о развитии застроенной территории, и в соответствии с утвержденной документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении в аренду земельного участка обратилось лицо, с которым заключен договор о комплексном освоении территории или договор о развитии застроенной территории, предусматривающие обязательство данного лица по строительству указанных объектов.

2.9.11. Указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является предметом аукциона, извещение о проведении которого размещено в соответствии с пунктом 19 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации.

2.9.12. В отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, поступило предусмотренное подпунктом 6 пункта 4 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации заявление о проведении аукциона по его продаже или аукциона на право заключения договора его аренды при условии, что такой земельный участок образован в соответствии с подпунктом 4 пункта 4 статьи 39.11 настоящего Кодекса и уполномоченным органом не принято решение об отказе в проведении этого аукциона по основаниям, предусмотренным пунктом 8 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации.

2.9.13. В отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, опубликовано и размещено в соответствии с подпунктом 1 пункта 1 статьи 39.18 Земельного кодекса Российской Федерации извещение о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства, садоводства, дачного хозяйства или осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности.

2.9.14. Разрешенное использование земельного участка не соответствует целям использования такого земельного участка, указанным в заявлении о предоставлении земельного участка, за исключением случаев размещения линейного объекта в соответствии с утвержденным проектом планировки территории.

2.9.15. Испрашиваемый земельный участок не включен в утвержденный в установленном Правительством Российской Федерации порядке перечень земельных участков, предоставленных для нужд обороны и безопасности и временно не используемых для указанных нужд, в случае, если подано заявление о предоставлении земельного участка в соответствии с подпунктом 10 пункта 2 статьи 39.10 Земельного кодекса Российской Федерации.

2.9.16. Площадь земельного участка, указанного в заявлении о предоставлении земельного участка некоммерческой организации, созданной гражданами, для ведения огородничества, садоводства, превышает предельный размер, установленный в соответствии с федеральным законом.

2.9.17. Указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок в соответствии с утвержденными документами территориального планирования и (или) документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих объектов.

2.9.18. Указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок предназначен для размещения здания, сооружения в соответствии с государственной программой Российской Федерации, государственной программой субъекта Российской Федерации и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих здания, сооружения.

2.9.19. Предоставление земельного участка на заявленном виде прав не допускается.

2.9.20. В отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, не установлен вид разрешенного использования.

2.9.21. Указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок не отнесен к определенной категории земель.

2.9.22. В отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, принято решение о предварительном согласовании его предоставления, срок действия которого не истек, и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось иное не указанное в этом решении лицо.

2.9.23. Указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок изъят для государственных или муниципальных нужд и указанная в заявлении цель предоставления такого земельного участка не соответствует целям, для которых такой земельный участок был изъят, за исключением земельных участков, изъятых для государственных или муниципальных нужд в связи с признанием многоквартирного дома, который расположен на таком земельном участке, аварийным и подлежащим сносу или реконструкции.

2.9.24. Границы земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом "О государственном кадастре недвижимости".

2.9.25. Площадь земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, превышает его площадь, указанную в схеме расположения земельного участка, проекте межевания территории или в проектной документации о местоположении, границах, площади и об иных количественных и качественных характеристиках лесных участков, в соответствии с которыми такой земельный участок образован, более чем на десять процентов.

2.10. Предоставление муниципальной услуги осуществляется на бесплатной основе.

2.11. Срок и порядок регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги.

2.11.1. Время ожидания на прием к специалисту при подаче документов для предоставления муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.

2.11.2. Заявление, представленное в письменной форме, при личном обращении регистрируется в установленном порядке в день обращения заявителя.

2.11.3.  Заявление, поступившее посредством электронной связи, в том числе через официальный сайт Администрации Демьяновского городского поселения (далее - Администрация), Единый портал или Региональный портал, подлежит обязательной регистрации в течение одного рабочего дня с момента поступления его в Администрацию.

2.12. Требования, учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме:

- информация о предоставляемой муниципальной услуге размещается в сети Интернет, на Едином портале, Региональном портале;

- получение и копирование формы заявления, необходимого для получения муниципальной услуги в электронной форме, в сети Интернет, в том числе на официальном сайте Администрации, на Едином портале, Региональном портале;

- представление заявления в электронной форме с использованием сети Интернет, в том числе Единого портала, Регионального портала через "Личный кабинет пользователя";

- осуществление с использованием Единого портала, Регионального портала мониторинга хода предоставления муниципальной услуги через "Личный кабинет пользователя";

- получение информации о результатах предоставления муниципальной услуги в электронном виде на Едином портале, Региональном портале через "Личный кабинет пользователя", если это не запрещено федеральным законом.

2.13. Показатели оценки.

2.13.1. Показателями оценки доступности муниципальной услуги являются:

- транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги;

- обеспечение беспрепятственного доступа лиц с ограниченными возможностями передвижения к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга;

- обеспечение возможности направления запроса по электронной почте;

- размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги в Едином портале;

- размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на официальном сайте Администрации.

2.13.2. Показателями оценки качества предоставления муниципальной услуги являются:

- соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;

- отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на решения или действия (бездействие), принятые или осуществленные при предоставлении муниципальной услуги.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения

административных процедур, требования к порядку

их выполнения, в том числе особенности выполнения

административных процедур в электронной форме.
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием и регистрация заявления и представленных документов;

- рассмотрение заявления и представленных документов;

- возврат заявления о предоставлении земельного участка заявителю;

- подготовка проекта договора, проекта соглашения либо проекта постановления;

- выдача документов.

Блок-схема порядка предоставления муниципальной услуги представлена в приложении № 2.

3.2. Прием и регистрация заявления и документов.

3.2.1. Основанием для начала исполнения муниципальной услуги является обращение заявителя (подача заявления по форме, указанной в приложении № 1) в Администрацию с комплектом документов, указанных в подразделе 2.6 настоящего Административного регламента.

3.2.2. Специалист Администрации, ответственный за прием и регистрацию документов, осуществляет проверку документов на наличие оснований для отказа в приеме документов, указанных в подразделе 2.7 настоящего Административного регламента.

3.2.3. В случае отсутствия вышеуказанных оснований специалист в установленном порядке регистрирует поступившие документы. В случае наличия вышеуказанных оснований специалист отказывает в приеме документов.

Максимальный срок выполнения действий не может превышать один рабочий день.

3.3. Рассмотрение заявления и представленных документов, подготовка проекта договора (проекта соглашения либо проекта постановления).

3.3.1. Поступившие и зарегистрированные в установленном порядке документы направляются специалисту Администрации, ответственному за предоставление муниципальной услуги, не позднее одного рабочего дня с момента поступления документов.

Началом срока предоставления муниципальной услуги является день регистрации специалистом Приема заявления на предоставление муниципальной услуги.

3.3.2. Специалист Администрации устанавливает наличие оснований для возврата заявления о предоставлении земельного участка заявителю, указанных в подразделе 2.8 настоящего Административного регламента.

3.3.3. При отсутствии оснований для возврата заявления заявителю и в случае, если документы, указанные в пункте 2.6.9 настоящего Административного регламента, не были представлены заявителем по собственной инициативе, специалист Администрации принимает решение о формировании и направлении межведомственных запросов для получения указанных документов (сведений, содержащихся в них).

3.3.4. После поступления всех необходимых документов и сведений специалист Администрации устанавливает наличие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в подразделе 2.9 настоящего Административного регламента.

При наличии таких оснований специалист Администрации готовит и направляет постановление об отказе в предоставлении земельного участка.

3.3.5. При отсутствии оснований для отказа в предоставлении земельного участка специалист Администрации осуществляет подготовку постановления о предоставлении (в случае предоставления земельного участка в собственность бесплатно либо в постоянное (бессрочное) пользование) или проекта договора аренды (в случае предоставления земельного участка в аренду), проекта договора купли-продажи (в случае предоставления земельного участка в собственность за плату), проекта договора безвозмездного пользования (в случае предоставления земельного участка в безвозмездное пользование), проекта соглашения об установлении сервитута.

3.4. Выдача документов.

3.4.1. Специалист Администрации, ответственный за выдачу результатов предоставления муниципальной услуги, направляет заявителю:

- заявление о предоставлении земельного участка с указанием причин возврата;

- постановление об отказе в предоставлении земельного участка;

- два экземпляра постановления о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно либо постановления о предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование;

- три экземпляра проекта договора аренды, либо проекта договора купли-продажи, либо проекта договора безвозмездного пользования, либо проекта соглашения об установлении сервитута.

3.4.2. Максимальный срок выдачи документов не может превышать один рабочий день.

3.4.3. В течение тридцати дней со дня выдачи проекта договора либо соглашения заявитель обязан подписать этот договор (по месту подачи заявления). Один экземпляр проекта договора либо соглашения, согласованного заявителем, в Администрацию для хранения в архиве Администрации с пакетом документов, представленных заявителем.

3.5. Особенности выполнения административных процедур в электронной форме.

Сроки выполнения административных процедур, предусмотренные настоящим Административным регламентом, распространяются в том числе на сроки предоставления муниципальной услуги в электронной форме.

Заявление и документы могут быть направлены в форме электронного документа с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг или регионального портала государственных и муниципальных услуг. В этом случае документы подписываются электронной подписью в соответствии с законодательством Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность, не требуется.

Основанием для начала предоставления муниципальной услуги в электронной форме является поступление в систему внутреннего электронного документооборота Администрации муниципального образования Демьяновского городского поселения запроса на предоставление муниципальной услуги из федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг" либо из государственной информационной системы "Государственные и муниципальные услуги Кировской области".

В электронной форме уведомление о приеме заявления на предоставление муниципальной услуги и необходимых для ее предоставления документов, отказ в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, информация о результате предоставления муниципальной услуги направляются заявителю в "Личный кабинет" Единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг.

4. Контроль за исполнением Административного регламента

4.1. Контроль за исполнением положений настоящего Административного регламента осуществляется главой Администрации Демьяновского городского поселения или уполномоченными им должностными лицами.

Перечень должностных лиц, осуществляющих контроль, и периодичность осуществления контроля устанавливаются приказом главы Администрации Демьяновского городского поселения.

Должностное лицо, осуществляя контроль, вправе:

- контролировать соблюдение порядка и условий предоставления муниципальной услуги;

- в случае выявления нарушений требований настоящего Административного регламента требовать устранения таких нарушений, давать письменные предписания, обязательные для исполнения.

4.2. Персональная ответственность должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги, закрепляется в их должностных инструкциях.

4.3. Граждане и юридические лица могут принимать участие в электронных опросах, форумах и анкетировании по вопросам удовлетворенности полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги, соблюдения положений настоящего Административного регламента.

             5. Досудебный порядок обжалования

5.1. Заявитель имеет право на обжалование действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги, в досудебном (внесудебном) порядке обращения в Администрацию Демьяновского городского поселения.

5.2. В досудебном (внесудебном) порядке заявитель может обжаловать решения, действия (бездействия):

- специалистов Администрации Демьяновского городского поселения  - главы Администрации Демьяновского городского поселения.

5.3. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

5.4. Жалоба подается и рассматривается в порядке, установленном Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

5.5. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.6. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотрения жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.7. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.8. Результатом досудебного (внесудебного) обжалования является объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение жалоб заинтересованных лиц, достижение по взаимному согласию договоренности (в случае личного устного обращения) или подготовка мотивированного ответа (в случае письменного обращения). 

Приложение № 1

льного участка, находящегося

в государственной или муниципальной собственности, без торгов

	
	Лист N __
	Всего листов __Форма заявления

о предоставлении земе

	1. Заявление

Администрации Демьяновского городского поселения
________________________

(наименование органа, уполномоченного предоставлять земельные участки, находящиеся в государственной или муниципальной собственности, без торгов)
	2.
	2.1. Регистрационный N _______

2.2. количество листов заявления ___________


2.3. количество прилагаемых документов ____

в том числе оригиналов ___, копий ___, количество листов в оригиналах __, копиях __

2.4. подпись __________________________

2.5. дата "__" ____ ____ г., время __ ч., __ мин.

	33.1
	Прошу предоставить земельный участок, находящийся в государственной или муниципальной собственности

	
	Кадастровый (условный) номер земельного участка:
	

	
	Адрес (местоположение):
	

	
	
	

	33.2
	Основание предоставления земельного участка без проведения торгов: <1>

	
	

	33.3
	Вид права, на котором заявитель желает приобрести земельный участок, если предоставление земельного участка возможно на нескольких видах прав:

	
	

	33.4
	Цель использования земельного участка:

	
	

	33.5
	Реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных нужд <2>

	
	

	33.6
	Реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования и (или) проекта планировки территории <3>

	
	

	33.7
	Реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования и (или) проекта планировки территории <4>

	
	

	44
	Способ представления заявления и иных необходимых документов:

	
	
	Лично
	
	Почтовым отправлением
	
	В форме электронных документов (электронных образов документов)

	55
	Способ получения документов (в том числе уведомления о приостановлении рассмотрения заявления, сообщения об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности):

	
	

	
	
	Лично

	
	
	Почтовым отправлением по адресу:
	

	
	
	
	

	
	
	Посредством отправки XML-документа с использованием веб-сервисов

	
	
	По адресу электронной почты в виде ссылки на электронный документ:
	

	
	
	Также по адресу электронной почты: (для уведомления о приостановлении, сообщения об отказе)
	

	66
	Расписку в получении документов прошу:

	
	
	Выдать лично
	Расписка получена: _______________________

                                       (подпись заявителя)

	
	
	Направить почтовым отправлением по адресу:
	

	
	
	
	

	
	
	Не направлять

	77
	Заявитель:

	
	
	Физическое лицо, в интересах которого предварительно согласовывается предоставление земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности

	
	
	Представитель физического лица, в интересах которого предварительно согласовывается предоставление земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности

	
	
	
	физическое лицо:

	
	
	
	фамилия:
	имя (полностью):
	отчество (полностью):
	СНИЛС:

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	документ, удостоверяющий личность:
	вид:
	серия:
	номер:

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	дата выдачи:
	кем выдан:

	
	
	
	
	"__" ___ ____ г.
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	Место жительства
	

	
	
	
	почтовый адрес:
	телефон для связи:
	адрес электронной почты:

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	наименование и реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя:

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	юридическое лицо, в том числе орган государственной власти, иной государственный орган, орган местного самоуправления:

	
	
	полное наименование:
	

	
	
	
	

	
	
	ОГРН:
	ИНН:

	
	
	
	

	
	
	страна регистрации (инкорпорации):
	дата регистрации:
	номер регистрации:

	
	
	
	"__" ____ ____ г.
	

	
	
	
	
	

	
	
	Место нахождения
	

	
	
	почтовый адрес:
	телефон для связи:
	адрес электронной почты:

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	наименование и реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя:

	
	
	

	
	
	

	88
	Документы, прилагаемые к заявлению:

	
	

	
	

	
	

	
	Оригинал в количестве ___ экз., на __ л.
	Копия в количестве ___ экз., на __ л.

	
	

	
	

	
	

	
	Оригинал в количестве ___ экз., на __ л.
	Копия в количестве ___ экз., на __ л.

	
	

	
	

	
	

	
	Оригинал в количестве ___ экз., на __ л.
	Копия в количестве ___ экз., на __ л.

	99
	Примечание:

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	110
	Подтверждаю свое согласие, а также согласие представляемого мною лица, на обработку персональных данных (сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных, а также иных действий, необходимых для обработки персональных данных в рамках предоставления органами, осуществляющими государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним, в соответствии с законодательством Российской Федерации государственных услуг), в том числе в автоматизированном режиме, включая принятие решений на их основе органом, осуществляющим государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним, в целях предоставления государственной услуги.

	111
	Настоящим также подтверждаю, что:

сведения, указанные в настоящем заявлении, на дату представления заявления достоверны;

документы (копии документов) и содержащиеся в них сведения соответствуют установленным законодательством Российской Федерации требованиям, в том числе указанные сведения достоверны.

	112
	Подпись
	Дата

	
	    _________ ___________________

    (Подпись) (Инициалы, фамилия)
	"__" ___________ ____ г.

	
	    _________ ___________________

    (Подпись) (Инициалы, фамилия)
	"__" ___________ ____ г.

	113
	Подлинность подписи(ей) заявителя(ей) свидетельствую:
	Дата

	
	_________      ___________________

(Подпись) М.П. (Инициалы, фамилия)
	"__" ___________ ____ г.

	114
	Отметка специалиста, принявшего заявление и приложенные к нему документы:

	
	

	
	

	
	

	
	


--------------------------------

<1> Указывается основание предоставления земельного участка без проведения торгов из числа предусмотренных пунктом 2 статьи 39.3, статьей 39.5, пунктом 2 статьи 39.6 или пунктом 2 статьи 39.10 Земельного кодекса Российской Федерации.

<2> Указываются, если земельный участок предоставляется взамен земельного участка, изымаемого для государственных или муниципальных нужд.

<3> Указывается, если земельный участок предоставляется для размещения объектов, предусмотренных указанными документом и (или) проектом.

<4> Заполняется в случае, если земельный участок предоставляется для размещения объектов, предусмотренных документом территориального планирования и (или) проектом планировки территории.
Приложение № 2

БЛОК-СХЕМА

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ "ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ

ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ, НА КОТОРЫХ РАСПОЛОЖЕНЫ ЗДАНИЯ,

СООРУЖЕНИЯ, В АРЕНДУ, СОБСТВЕННОСТЬ ПО ДОГОВОРАМ

КУПЛИ-ПРОДАЖИ ЗА ПЛАТУ И БЕСПЛАТНО, В БЕЗВОЗМЕЗДНОЕ

ПОЛЬЗОВАНИЕ, ПОСТОЯННОЕ (БЕССРОЧНОЕ) ПОЛЬЗОВАНИЕ,

ПО СОГЛАШЕНИЮ ОБ УСТАНОВЛЕНИИ СЕРВИТУТА НА ТЕРРИТОРИИ

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ ДЕМЬЯНОВСКОЕ ГОРОДСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ
┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│     Обращение заявителя (подача заявления) с комплектом документов      │

└──────────────────────────────────────────────────┬──────────────────────┘

                                                   │

                                                   \/

┌──────────────────┐         ┌────────────────────────────────────────────┐

│  Отказ в приеме  │<────────┤  Проверка документов на наличие оснований  │

│  представленных  │         │       для отказа в приеме документов       │

│    документов    │         └─────────────────────┬──────────────────────┘

└──────────────────┘                               │

                                                   \/

                             ┌────────────────────────────────────────────┐

                             │     Регистрация поступивших документов     │

                             │      и направление их на рассмотрение      │

                             └─────────────────────┬──────────────────────┘

                                                   │

                                                   \/

┌──────────────────┐         ┌────────────────────────────────────────────┐

│Возврат заявления │         │  Рассмотрение заявления и представленных   │

│ о предоставлении │<────────┤документов на наличие оснований для возврата│

│земельного участка│         │   заявления о предоставлении земельного    │

└──┬───────────────┘         │             участка заявителю              │

   │                         └─────────────────────┬──────────────────────┘

   │                                               │

   │                                               \/

   │                         ┌────────────────────────────────────────────┐

   │                         │Формирование и направление межведомственных │

   │                         │     запросов для получения необходимых     │

   │                         │           документов и сведений            │

   │                         └─────────────────────┬──────────────────────┘

   │                                               │

   │                                               \/

   │  ┌────────────────┐     ┌────────────────────────────────────────────┐

   │  │ Постановление  │     │  Рассмотрение заявления и представленных   │

   │  │   об отказе    │<────┤ документов на наличие оснований для отказа │

   │  │в предоставлении│     │   в предоставлении муниципальной услуги    │

   │  │   земельного   │     └─────────────────────┬──────────────────────┘

   │  │    участка     │                           │

   │  └────────┬───────┘                           \/

   │           │             ┌────────────────────────────────────────────┐

   │           │             │ Подготовка постановления о предоставлении  │

   │           │             │земельного участка, проекта договора аренды,│

   │           │             │  проекта договора купли-продажи, проекта   │

   │           │             │договора безвозмездного пользования, проекта│

   │           │             │    соглашения об установлении сервитута    │

   │           │             └─────────────────────┬──────────────────────┘

   │           │                                   │

   \/          \/                                  \/

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│                            Выдача документов                            │

└─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┘
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